成都信息工程大学本科生境内外交流学习及课程与学分认定管理办法
第一章  总则
第一条  为进一步规范我校本科生参加境内外高校之间交流，做好学生课程与学分认定工作，特制定本办法。
第二条 本办法适用于通过学校相关项目选拔赴境外大学或科研机构交流学习的学生；自愿赴境内大学或科研机构交流学习的学生。
第三条 通过学校项目选拔赴境外大学或科研机构交流学习的学生应根据项目具体规定进行交流学习。
第四条  自愿赴境内大学或科研机构交流学习的学生所选择的大学应为不低于我校学历层次的学校，并应提前做好学习计划，由学生所在学院同意，报教务处批准后，方可到对方学校学习。
第五条  交流学习时间一般分为长期及短期。短期交流学习时间不超过1年，长期交流学习时间为1至3年。
第二章 学籍管理
第六条  学生到对方学校学习前应到教务处办理保留学籍相关手续，学校保留学生学籍。学生保留学籍期间，与其实际所在学校等组织建立管理关系。
第七条 学生申请赴对方学校交流学习之前，需根据双方学校培养计划，制定出切实可行，并由学院认可的交换期间的课程学习计划。
第八条  学生应选择与自己本专业相同的专业就读，如因特殊原因需调整专业的，必须符合《成都信息工程大学大学本科学生转专业管理办法》相关规定要求，并办理转专业手续后方可调整专业。
第九条  学生应完成课程学习计划规定的学习任务，在外期间放弃学业者，应及时回国办理复学手续，继续国内课程学习。
第十条  学生外校学习完毕后，应及时回校办理恢复学籍手续，继续国内课程学习。
第三章  认定原则
第十一条  对参加短期交流学习的学生，按照课程名称、性质、学分相同或相近的原则对其在对方大学修读的课程与学分进行认定，具体如下：
（一）对方大学课程名称、性质、学分与本校相同可直接进行认定。
（二）对方大学课程名称、性质、学分与本校不同但学习内容相同或相近可以进行认定，并以本校课程名称、性质、学分为准录入成绩。
（三）除本条（一）、（二）项规定外的课程学分，可冲抵本校公共选修课程学分，以对方大学课程名称与学分为准录入成绩。
（四）学生在校外进行实践，获得实践证明材料可冲抵本校实践类课程、创新创业课程学分，具体学分认定由各学院确定。
（五）学生在回校后，应对无法用对方课程冲抵的本校课程进行补修。
第十二条  对参加学校长期项目境外交流的学生，以其在对方大学修读的课程与学分为准进行全部认定，本校对应学年课程全部免修，但需满足以下基本要求：
对于大一至大三出境学习的学生，每学年在境外大学应至少修过4门专业课或获得至少18个专业课学分。

对于大四出境学习的学生，若在本校大四期间未修专业课的，在境外大学应至少修过2门专业课或获得至少8个专业课学分。

第十三条  对自愿赴境内大学或科研机构长期交流学习的学生，根据课程修读计划进行认定，具体课程的认定参照第八条执行。
第十四条  除学校项目规定可在对方高校完成毕业论文（设计）的情况外，其余学生都应在本校完成毕业论文（设计）。对于毕业学期在对方大学学习或实践的学生，若对方大学无法指导其完成毕业论文（设计），应按照我校毕业论文（设计）要求申请校外完成。学生申请校外完成毕业论文（设计），应经指导教师及学院同意，采用网上指导等方式进行，毕业答辩应在本校完成。
第四章  成绩转换
第十五条 我校本科学生的课程成绩均以百分制录入数据库，如对方大学成绩记载方式与我校一致，则如实登录成绩。
第十六条  对方大学成绩记载方式与我校不一致的，原则上按以下对应关系进行转换：
（一）对方大学如以“A、B、C、D……”记载成绩的，按照以下方式转化为百分制：
A+、A ――95分 A- ―― 90分； B+、B ――85分； B- ―― 80分；
C+、C ――75分 C- ―― 70分； D+、D ――65分； D- ―― 60分。
（二）对方大学如以“合格、不合格”记载成绩的，按照以下方式转化为百分制成绩。
合格（pass）――80分；不合格（fail）――50分
（三）对方大学如以“五分制”记载成绩的，按照以下方式转化为百分制：
五分制分数＊20
第五章  办理流程
第十七条  学生学习期满返校后一周内，应准备相关材料交国际交流与合作处审核，经所在学院认定，报教务处进行课程与学分转换。具体准备材料如下：
（一）《成都信息工程大学本科生境内外交流学习课程与学分认定及转换申请表》；
（二）成绩单或实践证明材料原件及复印件一份，中文电子及纸质版一份（在国外学习的学生应按照教务处要求的格式翻译）；
（三）课程简介；
（四）签订的交流学习项目的协议；
（五）修读课程学习计划。
第十八条  国际交流与合作处负责审核境外学生是否完成境外交流项目规定的学习任务以及课程成绩单、实践证明材料和课程简介是否真实。教务处负责审核学生在境内高校是否完成学习任务及成绩单、实践证明材料和课程简介是否真实。
第十九条  学生所在学院负责认定学分转换方案是否合理。
第二十条  教务处负责学生课程成绩的录入及资料的存档。
第六章  附则
第二十一条  本办法自公布之日起，原《成都信息工程大学本科生赴境外交流学习及课程与学分认定管理办法》（成信校发【2016】27号）同时废止。
第二十二条  本办法由教务处、国际交流与合作处负责解释。
